	Titel 
: Vegadertechnieken (OFO-IFA)

	Datum 
: 
10/04/04

Uur 
:
09.00 – 16.00          

Duur 
:
ganse dag

Fiche 
:
030410-0900


	Spreker(s) : Wim De Smet  - OFO/IFA 


Eerste dag van de module “vergadertechnieken”.

Het begon al heel sterk met de concrete groepsafspraken die een zeer goede inleiding zijn elke vergadering.  In dit geval waren de afspraken:

1. beveiligd leerklimaat (alles blijft onder ons)

2. all of us… iedereen doet mee volgens zijn eigen kunnen

3. directe feedback

4. learning may be fun (dat was op sommige momenten ook wel zo, maar het was toch vooral zeer intensief)

5. pas het toe !!!  Na elke cursus zijn enkele weken of maanden nodig om zich de theorie eigen te maken en toe te passen

Vervolgens werden besproken: de soorten vergaderingen, het opstellen van de spelregels, timing, het gebruik van een “anker”, de vuurtorentechniek, succes factoren, actieplan (who when what where why how), antwoorden op het voorstel van iemand uit de vergadering, E (effetiviteit van de beslissing) = k (kwaliteit) X A (acceptatie), de 5 P’s (proper preparation prevents poor performance),  push and pull (iets geven in één richting / iets uit de groep halen), …

De excellente manier waarop de lesgever gebruik maakte van flipcharts, fotokopies, overhead-projector, filmfragmenten, …droeg ook bij tot het leerproces. 

Remember: “the mind is like a parachute, it only works when it is open”

	Bijlagen 
: zie syllabus ‘E2C vergaderen’, ref. : 030410-0900

 

	Comment.
: Zeer professionele participatieve en dynamische aanpak, ook inhoudelijk zeer goed.
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